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ĄDzE N l E nr 0050-45/2013
Wójta Gm iny M ilówka

z dnia 2lipca 2013r.

w sprawie: przyjęcia Regulaminu kontroli i rozliczania dotacji na realizację zadań pub|icznych
należących do Gminy Milówka W roku 2o13.

Na podstawie art.
io wolontariacie 0.1.
naStępuje:

s 1.

Postanawia się przyjąć Regulamin kontro|i oraz roz|iczania

nalezących do Gminy MilÓwka W roku 2013, W brzmieniu

zarządzenia '

ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r' o działalności pożytku publicznego
U' z2010r' Nr 234' poz' 1536 z pÓzn' zm'), WÓjt Gminy Mi|Ówka zarządza,ćo

17
Dz.

dotacji na realizację zadań publicznych

jak w załączniku nr 1 do niniejszego

s2.
Zarządzenie Wchodzi W zycie z dniem podpisania' a nadzar nad jego wykonaniem powierza się
Skarbnikowi Gminy oraz Sekretarzowi Gminy.
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Załącznik nr 1
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Regulamin kontroli i rozliczania dotacji na realizację zadań publicznych należących do
Gminy Milówka w roku 2013.

1 WÓjt Gminy lvlilÓWka moze dokonywac t<ontr3li1reallzac1i Zadań publicznych. Kontrole W im]eniU
WÓjta przeprowadza Upoważniony przez niego pracownik'

KonVola realizacj zadania obejmuje sprawdzenie
stanu realizacji zadan ia.
efektywnoŚci' rzete]ności i jakoŚc1 Wykonywania zadania'
prawidłowoŚci wykorzystywania środkÓW publ cznych otrzymanych na realizację zadania'
prowadzenia dokumentacji określonej W przepisach prawa pośtanowieniach umowy.

Podstawą do przeprowadzania kontro l przez pracown]ka Urzędu Gminy lV]ilóWka jest irnienne
upowaznien ie przez WÓjta określające:
im]ę i nazwisko osoby przeprowadZającej kontrolę'
nazwę kontrolowanej organizacji
zakres przedmiotowy kontroli
okres objęty kontro ą

Kontroli dokonUje się przez porÓwnanie stanu faktycznego ze stanem okreŚlonym przepisami
prawa, oraz postanowienlami umowy.

Z przeprowadzanych czynnoŚc1 kontrolnych sporządza się protokÓł kontroli.

ProtokÓł sporządzany ]est W dwóch jednobrzmiąCych eguernplarzach po jednym da kaŻdej ze
stron

s21' Z|eceniobiorcy przysługuje prawo Wniesienia do protokÓłU kontroli Wyjaśnień i Uwag W terrninie 14-
tU dniod daty podpisania protokołu'

2' WyjaŚnienia nalezy składac na dzienniku podawczym Urzędu Gmlny

3' WyjaŚnienia i uwagi do protokołu pod]egają zaewidencjonowaniu w dzlenniku korespondencyjnym '

4' Pracown]k merytoryczny dokonuje analizy Wniesionych wyjaŚnień uwag do protokołU sprawdzająC
ich ZaSadnośc

5.

6

1.
s3W przypadkU stwierdzenia w trakcie kontroli n iepraw]dłowości pracown k merytorycznyW'terminie- 30 dni po podpisaniu protokołu kontroli przygotowuje WystąJienie poxontioń.'

W ktÓrym informUje Zleceniobiorcę o StWierdzonych nieprawidŃoŚciach '

W przypadku wydatkowania ŚrodkÓW. niezgodnie z przepsami prawa ub zapisami umowypracownik merytoryczny W terminle 14 dni od daty doięczenia Wystąpienia pokontórn"go
0rzygotowuje decyz]ę W sp.awle o{reŚ enia kwoty przypadająCe_ oo 

'zwńtu 
Wydanle decią1astępU]e w tryoie ok'eŚlonym przeDlsami ustawy o;inanśacn oLbl'ćznycr' "; "'t"';; ;dy."'"r"podatkowa.



3

2.

4.
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6.

Decyzja' o ktÓrej mowa w pkt' 1 sporządzana jest W trzech 1ednobrzmiących egzemp]arzach,
z ktÓrych jeden przekazywany jest Zleceniobiorcy' drug pozostaje W aktach sprawy' a trzecl
przekazywany jest do referatu finansÓw i podatkÓW'

s4
Sprawozdanie z Wykonania Zadania pUblicznego powinno byĆ ZłoŻone na formularzu określonym
przepisami rozporządzenia oraz opieczętowane oraz podpisane przez osoby uprawnione do
dokonywania czynności prawnych' W przypadku braku pieczęci imiennych Wymagane jest złożenie
czytelnego podpisu przez Ww osoby.

Do sprawozdania należy dołączyĆ faktury, bądz inne dokumenty potwierdzające wydatkowanie
Środ (Ów pochodzących Z dotacji

Każda faktura /rachUnek/ przedstawiona do rozliczenia, wymaga odpowiedniego opisu na odwrocie
zgodnie z poniższym Wzorem oraz podpisu osób upowaznlonych jak na umowie:

,,opłacono ze ŚrodkÓW dotacji z budzetu gminy lMilÓwka wg umowy nr
W WysokoŚc] '.''..'..''.zł'. PoŻostała częśc kwoty W Wysokości ' '. ' '. .. ' ' ' ' ' ' ' została sfinansowana ze
ŚrodkÓW ''''''.'. '.' .'' .'''

Jezeli płatnoŚÓ naleznoŚci wynikających z dokumentÓW, o ktÓrych mowa w pkt' 3 dokonywana była
W forrnie innej niż gotÓWkowa do roz iczenla nalezy dołączyc potwjerdzenia prze]ewu bądŹ inne
dokumenty potW]erdzających uregulowan e na]ezności.

W przypadku foz|iczania WydatkÓW ponoszonych na podstawie UmÓW' do roz|iczen|a na eŻy
dołączyĆ zaWańe umowy'

Do sprawozdania na|eŻy dołączyĆ imienną 1istę UczestnikÓW zadania jak rÓWniez Wszelkie inne
informacje związane z potw|erdzeniem realizacji Zadania np. informacje prasowe, Wydruki
informacji ukazujących Slę na stronach internetowych, zdjęcia z przebiegu rea izacjizadania itp'
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7' JeŻe|i zlecen]e Zadania obejmowało zakup nagrÓd rzeczowych do rozliczen]a naleŻy dołączyc

1.

potwierdzen ja od bioru nagrÓd.

Sprawozdanie z Wykonania zadania pUblicznego na ezy składac na dziennlkU podawczym Urzędu
Gm]ny lub przesłaĆ za poŚrednictwem poczty na adres urzędu

s5
Pracownik ds. WspÓłpracy z organizacjam pozarządowymi dokonu]e kontrol] Sprawozdania pod
WZględem forma]nym jak i merytorycznym'

Kontrolifinansowej sprawozdania dokonuje pracownik ds. rozliczania dotacji.

Roz ]czenie dotacji powinno nastą]ić W termlnie do 30 dni od daty złożenla sprawozdania'

W przypadku stvvierdzenia niewykorzystania w pełni kwoty dotacji pracownik Wskazany W ust' 1

Występuje do pracownika Wskazanego W ust' 2 o wy iczenie kwoty zwrotu n iewykorzystanej dotacjl.
Potwierdzenia dokonania zwrotu n iewykorzystanej dotacjl lub udzielenie informacji o braku zwrotu
dokonuje pracownik ds rozliczania dotacji

3.

4.


