Wdjt Gminy Miléwke
ul. Jana Kazimierza 128
360 (@)
R A ZARZADZENIE nr 0050 — 49/2017
Wéjta Gminy Miléwka

z dnia 29 czerwca 2017 r.

w sprawie: przyjecia Regulaminu kontroli i rozliczania dotacji na realizacje zadan publicznych
nalezacych do Gminy Miléwka w roku 2017.

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 1817 z pdzn. zm.), Wojt Gminy Milowka zarzgdza, co
nastepuje:

§1.
Postanawia sie przyjg¢é Regulamin kontroli oraz rozliczania dotacji na realizacje zadan
publicznych nalezgcych do Gminy Milowka w roku 2017, w brzmieniu jak w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, a jego wykonanie powierza sie Skarbnikowi
Gminy oraz pracownikowi ds. dowodoéw osobistych oraz wspétpracy z organizacjami pozarzgdowymi.

Fobert Pietka



Wéjt Gminy Miléwke
ul. Jana Kozimierze 123
34-360 MILOWIA Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 0050 - 49/2017
Woéjta Gminy Miléwka z dnia 29 czerwca 2017 r.

Regulamin kontroli i rozliczania dotacji na realizacje zadan publicznych nalezacych do

Gminy Miléwka w roku 2017.

§1
1. Wojt Gminy Miléwka moze dokonywa¢ kontroli realizacji zadan publicznych. Kontrole w imieniu
Wojta przeprowadza upowazniony przez niego pracownik.

2. Kontrola realizacji zadania obejmuje sprawdzenie:

1) stanu realizacji zadania,

2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonywania zadania,

3) prawidtowosci wykorzystywania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania,
4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

3. Podstawg do przeprowadzania kontroli przez pracownika Urzedu Gminy Mildwka jest imienne
upowaznienie przez Wajta okreslajgce:

1) imie i nazwisko osoby przeprowadzajgcej kontrole,

2) nazwe kontrolowanej organizaciji,

3) zakres przedmiotowy kontroli

4) okres objety kontrolg

4. Kontroli dokonuje sie przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem okreslonym przepisami
prawa, oraz postanowieniami umowy.

5. Z przeprowadzanych czynnosci kontrolnych sporzadza sie protokot kontroli.

6. Protokdt sporzgdzany jest w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dia kazdej ze
stron.

§2
1. Zleceniobiorcy przystuguje prawo wniesienia do protokétu kontroli wyjasnien i uwag w terminie 14-
tu dni od daty podpisania protokotu.

2. Wyjasnienia nalezy sktada¢ na dzienniku podawczym Urzedu Gminy.
3. Wyjasnienia i uwagi do protokotu podlegajg zaewidencjonowaniu w dzienniku korespondencyjnym.

4. Pracownik merytoryczny dokonuje analizy wniesionych wyjasnien i uwag do protokotu sprawdzajgc
ich zasadnos¢.

§3
1. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidlowosci pracownik merytoryczny
w terminie 30 dni po podpisaniu protokotu kontroli przygotowuje wystgpienie pokontroine,
w ktérym informuje Zleceniobiorce o stwierdzonych nieprawidtowosciach.

2. W przypadku wydatkowania srodkéw niezgodnie z przepisami prawa lub zapisami umowy
pracownik merytoryczny w terminie 14 dni od daty doreczenia wystgpienia pokontrolnego
przygotowuje decyzje w sprawie okreslenia kwoty przypadajacej do zwrotu. Wydanie decyzji
nastepuje w trybie okreslonym przepisami ustawy o finansach publicznych, oraz ustawy Ordynacja
podatkowa.



. Decyzja, o ktérej mowa w pkt. 1 sporzadzana jest w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden przekazywany jest Zleceniobiorcy, drugi pozostaje w aktach sprawy, a trzeci
przekazywany jest do referatu finansoéw i podatkow.

§4

. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego powinno by¢ ziozone na formularzu okreslonym
przepisami rozporzadzenia oraz opieczetowane oraz podpisane przez osoby uprawnione do
dokonywania czynnoéci prawnych. W przypadku braku pieczeci imiennych wymagane jest ztozenie
czytelnego podpisu przez w/w osoby.

. Do sprawozdania nalezy dotgczy¢ faktury, badz inne dokumenty potwierdzajgce wydatkowanie
$rodkdéw pochodzagcych z dotaciji.

. Kazda faktura /rachunek/ przedstawiona do rozliczenia, wymaga odpowiedniego opisu na odwrocie
zgodnie z ponizszym wzorem oraz podpisu 0séb upowaznionych jak na umowie:

,Optacono ze $rodkéw dotacji z budzetu gminy Miléwka wg umowy nr ...
W WysoKosSCi ............ zt.. Pozostata czes¢ kwoty w wysokosci ............... zostata sfinansowana ze
srodkow ...l

. Jezeli ptatnos¢ naleznosci wynikajgcych z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 3 dokonywana byta
w formie innej niz gotdéwkowa do rozliczenia nalezy dotgczy¢ potwierdzenia przelewu, bgdz inne
dokumenty potwierdzajgcych uregulowanie naleznosci.

. W przypadku rozliczania wydatkéw ponoszonych na podstawie uméw, do rozliczenia nalezy
dotgczy¢ zawarte umowy.

. Do sprawozdania nalezy dotgczy¢ imienng liste uczestnikéw zadania jak rowniez wszelkie inne
informacje zwigzane z potwierdzeniem realizacji zadania np. informacje prasowe, wydruki
informacji ukazujgcych sie na stronach internetowych, zdjecia z przebiegu realizacji zadania itp.

. Jezeli zlecenie zadania obejmowalo zakup nagréd rzeczowych do rozliczenia nalezy dotgczy¢
potwierdzenia odbioru nagrod.

. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego nalezy sktada¢ na dzienniku podawczym Urzedu
Gminy, lub przesta¢ za posrednictwem poczty na adres urzedu.

§5
. Pracownik ds. wspdtpracy z organizacjami pozarzadowymi dokonuje kontroli sprawozdania pod
wzgledem formalnym jak i merytorycznym.

. Kontroli finansowej sprawozdania dokonuje pracownik ds. rozliczania dotacji.

. Rozliczenie dotacji powinno nastgpi¢ w terminie do 30 dni od daty ztozenia sprawozdania.

. W przypadku stwierdzenia niewykorzystania w petni kwoty dotacji pracownik wskazany w ust. 1
wystepuje do pracownika wskazanego w ust. 2 o wyliczenie kwoty zwrotu niewykorzystanej dotacji.

Potwierdzenia dokonania zwrotu niewykorzystanej dotacji lub udzielenie informacji o braku zwrotu
dokonuje pracownik ds. rozliczania dotacji.
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