\ Wéjt Gminy Miléwka

~

vl. Jona Kozimierza 123

34-360 MILOWKA

ZARZADZENIE nro0050 - 92/ 2017
Wojta Gminy Miléowka
z dnia 22 grudnia 2017 r.

w sprawie okreslenia zasad przyznawania i rozliczania $rodkow finansowych dla jednostek
organizacyjnych Gminy Miléwka nieposiadajacych osobowosci prawnej przeznaczonych na
realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
oraz Przeciwdziatania Narkomanii w Gminie Miléwka na rok 2018

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz.
1875), art. 4" ust. 1 i 2 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
I przeciwdziataniu alkoholizmowi (t. j. Dz. U. z 2016r., poz. 487 z pozn. zm.) oraz Uchwaty Nr
XXXVI/197/2017 Rady Gminy Miléwka z dnia 29 listopada 2017 r. w sprawie Gminnego Programu
Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii na 2018 rok,
w uzgodnieniu z Gminng Komisjg Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Milowce, Wojt Gminy
Miléwka zarzadza co nastepuje:

§1
Przyjmuje sig zasady przyznawania i rozliczania $rodkéw finansowych dla jednostek organizacyjnych
Gminy Milowka nieposiadajacych osobowosci prawnej, przeznaczonych na realizacje Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii
w Gminie Milowka, jak w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujgca od 1 stycznia 2018 r.

2. Srodki finansowe przyznane na realizacj¢ zadan z Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Gminie Miléwka a nierozliczone do dnia wejécia
w zycie niniejszego zarzadzenia podlegajg rozliczeniu na zasadach okreslonych w zatgczniku

nr 1 do zarzadzenia.

3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, Petnomocnikowi ds. Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych oraz dyrektorom placowek os$wiatowych, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Mildéwka.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 0050 — 92/2017
Woijta Gminy Miléwka z dnia 22 grudnia 2017 r.

Zasady przyznawania i rozliczania srodkéw finansowych dia jednostek organizacyjnych Gminy
Miléwka nieposiadajacych osobowosci prawnej przeznaczonych na realizacje Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania

Narkomanii w Gminie Miléwka na rok 2018

§1

1. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

a) ustawa - Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci

i przeciwdziataniu alkoholizmowi,

b) program — Gminny Program Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanii,

¢) komisja — Gminna Komisja Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych w Milowce,

d) srodki finansowe — $rodki uzyskane ze zrédet przewidzianych w ustawie przeznaczonych do

wydania w danym roku kalendarzowym na realizacje Programu,
e) wniosek — wniosek o przyznanie srodkow finansowych,
f) wnioskodawca — jednostka, ktéra ztozyla wniosek o przyznanie srodkow finansowych,
g) jednostka — jednostka organizacyjna Gminy Miléwka nieposiadajgca osobowosci prawnej,

h) petnomocnik — Petnomocnik ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, odpowiedzialny za
realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz

Przeciwdziatania Narkomanii.

2. Regulamin dotyczy zasad udzielania i rozliczania srodkow na realizacje zadan z Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania
Narkomanii w Gminie Milowka, w trybie innym niz mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o welontariacie.

§2
Srodki finansowe przyznane mogg by¢ wytacznie na pisemny wniosek wnioskodawcy, na cele zgodne
Z ustawg i programem.

§3

1. Whiosek powinien zawiera¢ co najmniej:

a) nazwe, siedzibe oraz dane adresowe wnioskodawcy wraz ze wskazaniem osoby upowaznionej

do udzielania wyjasnien w sprawie wniosku,

b) nazwe zadania i czas realizacji,




c) wysokos¢ wnioskowanego dofinansowania,

d) informacje o calosciowym koszcie zadania (organizacji imprezy, zaje¢ pozalekcyjnych i innych

zadan okreslonych w programie),

e) szczegGtowy opis przeznaczenia dofinansowania,

f) zakiadane cele,

g) uzasadnienie, w ktorym nalezy miedzy innymi wskaza¢ zgodnos¢ zadania z ustawg oraz

programem. Oswiadczenie, dyrektora placowki o$wiatowej, ze zadanie, ktorego realizacja ma

zosta¢ dofinansowana lub sfinansowana ze $rodkéw na realizacje programu, musi wchodzié

w skiad realizowanego przez jednostke programu dziatan profilaktycznych.

h) oswiadczenie dyrektora placdwki o$wiatowej, ze zakupiony sprzet w ramach realizowanego

zadania pozostaje na stanie danej placdéwki oswiatowe;.

Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych zasad.

2. Do pierwszego wniosku skifadanego w roku szkolnym powinien zostaé dotgczony program

profilaktyczny jednostki.

3. Whniosek powinien by¢ uzupetniony o szczegotowy plan kosztow realizacji zadania z podziatem na

koszty kwalifikowane i niekwalifikowane. Do kosztéw kwalifikowanych zalicza sie koszty poniesione

po dniu wejScia w zycie zarzgdzenia o przyznaniu dofinansowania obejmujgce:

a)

b)

transport sprzetu, osob i transport specjalistyczny;

koszty instruktorow, wychowawcow, sedziow, terapeutow wyliczane wedtug stawki nie
wyzszej niz 25 ztfgodz. brutto. Jezeli zajecia pozalekcyjne finansowane sg z innych
zrédet (np. srodki unijne lub inne), to z programu finansowane bede tylko te koszty,
ktore nie sa finansowane z tych programéw. Jako koszt kwalifikowany uznaje sie
takze prace wolontariuszy (koszty wyliczone jak dla instruktoréw, wychowawcow )

wykazang jako wkiad wiasny jednostki w realizacje zadania;

wynajem obiektow i sprzetu (z wyjgtkiem kosztéw wynajmu wiasnych obiektéw i

sprzetu) niezbednych do realizacji zadania;
ubezpieczenia zwigzane z realizacjg zadania;

nagrody do jednostkowej wysokosci 75 zi brutto. Warunkiem rozliczenia
dofinansowania w tym przypadku jest przedtozenie listy oséb potwierdzajacych odbior
nagrod i protokotu komisji, ktéra przyznata nagrody;

ustugi wydawnicze, poligraficzne, dotyczace promacji zadania lub imprezy;




g) zakup sprzetu oraz materialdbw niezbednych do realizacji zadania, o kwocie
jednostkowej mnigjszej niz 1 500 zi, nie wiecej jednak niz 25% kosztdw catego

Zadania;
h) koszty wyzywienia dzieci i mtodziezy o ile wymagane jest to przy realizacji programu.
i) zakup ustug (spektakle, warsztaty, szkolenia itp.).

Ograniczenia procentowe, o ktérych mowa wyzej, dotyczg kosztow finansowanych ze Srodkéw

pochodzacych z dofinansowania.
Wzor planu kosztow stanowi zatgcznik nr 2 do ninigjszych zasad.

W przypadku brakow formalnych we wniosku, komorka organizacyjna wzywa wnioskodawce do
uzupetnienia brakow w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. W przypadku niezachowania

terminu uzupetnienia, wniosek jako niespetniajgcy wymogdéw pozostaje bez rozpatrzenia.

§4
Whioski wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy skiada¢ w kancelarii ogélnej Urzedu Gminy
Milowka, ul. Jana Kazimierza 123, codziennie, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7% do

15% w terminie do 31 stycznia 2018 r.

Komisja w uzasadnionych przypadkach moze rozpatrzy¢ wniosek po ww. terminie.

Ztozone wnioski rozpatrywane sg przez komisje w ciggu 30 dni od daty ztozenia.

W zalezno$ci od posiadanych srodkow finansowych komisja moze zaproponowaé dofinansowanie
zadania w wysokosci wskazanej przez wnioskodawce lub nizszej, albo odmowi¢ jej przyznania

jesli jej przeznaczenie bedzie niezgodne z ustawg lub programem.

W przypadku odmowy dofinansowania lub zaproponowania dofinansowania zadania w wysokosci
nizszej od wnioskowanej, wnioskodawcy przystuguje prawo zwrdcenia sie do komisji o ponowne
rozpatrzenia wniosku z udziatem wnioskodawcy, w terminie do 2 dni od otrzymania informacji

0 sposobie zatatwienia wniosku.

O podjetych rozstrzygniecia komisja zawiadamia wéjta i wnioskodawce. Stanowisko komisji jest
podstawa wydania ostatecznej decyzji przez Wéita Gminy Milowka.

Decyzje ostateczng w sprawie przyznania srodkow finansowych podejmuje woéjt w drodze

zarzgdzenia, okreslajgc wysokos¢ dofinansowania i tryb przekazania srodkow.

Jezeli przyznane dofinansowanie zadania jest nizsze od wnioskowanego, warunkiem przekazania
srodkow jest dostarczenie przez wnioskodawce skorygowanego do wysokosci przyznanego
dofinansowania, planu kosztow.

Realizacja zadania, na ktére zostato przyznane dofinansowanie nie moze zosta¢ przekazana do

realizacji przez inne podmioty niz wskazane we wniosku.




10. Przed zakonczeniem zadania jednostka moze wystgpié o zmiane planu kosztow. Decyzje

w sprawie przyjecia zmiany podejmuje Woéjt Gminy po zasiegnieciu opinii komisji.

§5
1. Po zrealizowaniu zadania jednostka zobowigzana jest sporzadzi¢ sprawozdanie merytoryczne

i finansowe w terminie do 30 dni od zakonczenia zadania.
2. Sprawozdanie merytoryczne zawiera:

a) opis zrealizowanego zadania zawierajacy co najmniej liczbe uczestnikéw, termin realizacji,
osiggniete cele i efekty,

b) liste uczestnikéw zadania - w przypadku dofinansowania zaje¢ pozalekcyjnych lub wyjazdow,
c) dziennik zaje¢ — w przypadku zaje¢ pozalekcyjnych,
d) protokét przekazania materiatéw zakupionych w ramach realizowanego zadania.

3. Sprawozdanie finansowe zawiera:

a) dla zadan, ktérych realizacja zostata dofinansowana w trybie ,poprzez zwiekszenie budzetu
jednostki”:  zestawienie rachunkéw lub innych dowodow ksiegowych wraz z ich
uwierzytelnionymi kserokopiami, potwierdzajgcych poniesienie wydatku zgodnie z planem
kosztow realizacji zadania. W przypadku, gdy dofinansowane lub finansowane jest

wynagrodzenie realizatoréw zadania — takze uwierzytelnione kserokopie zawartych umow.

b) dla zadan, ktorych realizacja zostata dofinansowana w innym trybie: oryginaty rachunkéw lub
innych dowodow ksiggowych potwierdzajgcych poniesienie wydatku zgodnie z planem

kosztéw realizacji zadania.

4. Wszystkie rachunki lub inne dowody ksiegowe przedstawione do rozliczenia udzielonego

dofinansowania powinny by¢ opisane przez kierownika jednostki wedtug wzoru:

,Optacono ze $rodkéw na realizacje GPPIRPAoPN zgodnie z planem kosztow dla zadania pn.

5. Sprawozdanie finansowe zawiera réwniez informacje o poniesionych kosztach ze s$rodkow

wiasnych jednostki lub $rodkdw uzyskanych z innych zrodet.

6. W przypadku zadan o wielomiesiecznym okresie realizacji, jednostka moze zosta¢ zobowigzana
do sporzadzania sprawozdan czeSciowych. O okresach i terminach zlozenia sprawozdan

czesciowych jednostka jest powiadamiana odrebnym pismem.

7. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe przekazywane jest do pracownika zajmujgcego sie
rozliczaniem uméw na dofinansowanie dziatan, ktéry stwierdza czy zadanie zostato zrealizowane

zgodnie ze ztozonym wnioskiem.




§6
1. Upowazniony przez Wojta petnomocnik posiada prawo dokonania kontroli wnioskodawcy, co do
prawidiowosci wydatkowania przyznanych $rodkéw finansowych. W ramach kontroli
wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia komisji dokumentacji i udzielenia informacji

dotyczgcych wykonywania przedsiewziecia.

2. W przypadku stwierdzenia wykorzystania srodkdéw niezgodnie z przeznaczeniem petnomocnik
wraz z komisjg wnioskuje do wojta o podjecie dziatan majacych na celu zwrot nieprawidtowo

wydatkowanych srodkow.

3. W przypadku przekroczenia przez wnioskodawce wysokosci przyznanych $rodkéw finansowych,

roznice pokrywa wnioskodawca.

4. W przypadku niewykorzystania przekazanych s$rodkéw finansowych wnioskodawca zwraca je

bezzwtocznie na rachunek budzetu Gminy Mildwka.

§7
Warunkiem uzyskania kolejnych $rodkow finansowych przez tego samego wnioskodawce, bez
wzgledu na przeznaczenie wnioskowanej kwoty, jest wywigzanie sie z obowigzku, o ktérym mowa w §
6 Regulaminu w stosunku do poprzednich pozytywnie rozpatrzonych wnioskow, dla ktorych

przedsiewziecia zostaly juz zrealizowane.

Wojt Gminy Milowka
Robert Pietka




Zataeznik nr 1 do Zasad przyznawania i rozliczania srodkow
finansowych dla jednostek organizacyjnych Gminy Mildwka
nieposiadajgcych osobowosci prawnej przeznaczonych

na realizacje GPPiRPAoPN na 2018 rok.

{(pieczed jednostki) (data 1 miejsce zlozenia oferty)

Oferta na realizacje zadan z Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania

Narkomanii w Gminie Milowka

(czas i miejsce realizacji)

z

WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOFINANSOWANTA

WEKHOCIE c:cvcvsimsnsmamenomemessms

I. Dane na temat jednostki organizacyjne]

1} peina nazwa

2) doktadny adres:
Mie]SCOWOSE vt n e i ineeecnennnnns Tilie o 2 5 s 5 v v % 6 % SEEesed o o 8 6 9 e e 8

............................................................................

4) nazwiska i imiona oséb upowaznionych do udzielania informacji o zadaniu
(imie 1 nazwisko oraz nr telefonu kontaktowego)




II. Opis zadania

1) Cel zadania wraz ze wskazaniem zgodnos$ci celéw z ustawa o wychowaniu

w trzeiwosci, GPPiRPAOPN oraz Programem Profilaktycznym Jednostki:

2) Szczegdlowy opis zadania /spéjny z planem kosztoédw/

3) Harmonogram planowanych dziatan (z podaniem termindw ich rozpoczecia
i zakonczenia) wraz z liczbowym okresleniem skali dziaan planowanych przy
realizacji zadania (nalezy uzyé miar adekwatnych dla danego =zadania, np.
liczba swiadczen udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczba adresatéw)

4) Zakladane rezultaty realizacji zadania




III. Kalkulacja przewidywanych kosztdw realizacji zadania

1. Catkowity koszt zadania

2. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztdw

Lp. Rodzaj kosztéw (koszty

merytoryczne i Iloscé Koszt Rodza’j miary Koszt calkowity
administracyjne zwigzane = jednostek jednostkowy w tym =z
realizacja zadania) dofinansowania
(w zk)
0gd
tem
3. Uwagl mogace mieé¢ znaczenie przy ocenie:
IV. Przewidywane Zrddia finansowania zadania:
1.
Zrédio finansowania zl %
Wnicskowana kwota dofinansowania
Finansowe $rodki wiasne, $rodki z innych Zrodel
Ogdlem 100%

2. Informacja o uzyskanych przez jednostke od sponsordw Srodkach prywatnych lub
publicznych, ktérych kwota zostala uwzgledniona w ramach 3rodkdéw wiasnych.




3. Rzeczowy (np. lokal, sprzet, materialy) oraz osobowy {(np. wolontariusze)
wkiad wiasny w realizacje zadania z orientacyjna wycena.

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania

1. Partnerzy bioracy udziat W realizacji zadania (ze szczegblnym
uwzglednieniem administracji publicznej).

2. Zascby kadrowe - przewidywane do wykorzystania przy realizacji =zadania
(informacje o kwalifikacjach osoéb, ktére beda zatrudnione przy realizacji
zadan oraz o kwalifikacjach wolontariuszy).

3. Dotychczasowe dos$wiadczenla w realizacji zadan podobnego rodzaju
(ze wskazaniem, ktére =z tych zadan realizowane byly we wspdlpracy
z administracja publicznag).

Zataczniki i ewentualne referencije:
1. Aktualny Program Profilaktyczny Jednostki ( do pierwszego wniosku w danym
roku kalendarzowym)

2. Plan kosztdéw zadania

.........................

(podpis osoby upowaznionej do skiadania oswiadczen woli
w imieniu jednostki organizacyjnej)

ol



Zatgoznik nr 2 do Zasad przyznawania i rozliczania $rodkow
finansowych dla jednostek organizacyjnych Gminy Milowka

nieposiadajacych osobowosci prawnej przeznaczonych
na realizacje GPPiRPAoPN na 2018 rok.

Plan Kosztow

NAZWA ZAAANIA { PIOGIAMU ) 1.rvvvsrseseeeeesseseseseessiemnssies bbb e8P
Czas trwania zadania (00, .. B0, ) e ue e oo e
Migjsce wyKoNywania ZAANIA ..........oviveeuiiiais s
Razem koszty finansowane finansowane
Lp. ROdZﬂje kosztow [PLN) z dotacji ze Srodkow
gminy wiasnych
1. Koszty kwalifikowane
1. Koszty zwigzane z wynajmem obiektow i sprzetu
2. Koszty ubezpieczen
3. JKoszty nagrod ( do jednostikowej wysokosci 75zt brutto)
4. Koszty zwigzane z ustugami poligraficznymi, wydawniczymi
i koszty promocji zadania lub imprezy
6. Zakup sprzetu oraz materiatéw niezbgdnych do realizacji
zadania o kwocie jednostkowej mniejszej niz 1 500 zt (nie wiecej niz 25% zadania)
7. Koszty wyzywienia dzieci i miodziezy,
o ile jest to wymagane przy realizacji programu
8. Koszty transportu sprzgtu, oséb ( wynajem autobusdw )
i transpart specjalistyczny
Koszly wynagrodzenia instruktorow , wychowawcow, sedziow, terapeutow
9. { maks. 25 zl/ godz.
(ilos¢ 0sdb x liczba godzin x stawka ( facznie ze sktadkg ZUS )
Razem koszty kwalifikowane:
1. Inne koszty ( wymieni¢ jakie ):
8
2.
3.
Razem inne koszty :
1. dRazem koszty catego zadania (1 +11)

MIlOWKA, dNA ..o







