Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 0050-135/2018
Woéjta Gminy Miléwka z dnia 28 grudnia 2018r.

Zasady przyznawania i rozliczania $rodkow finansowych dla jednostek organizacyjnych Gminy
Miléwka nieposiadajacych osobowosci prawnej przeznaczonych na realizacje Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdziatania

Narkomanii w Gminie Miléwka na 2019 rok

§1

1. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

a) ustawa - Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci

i przeciwdziataniu alkoholizmowi,

b) program — Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanii,

¢) komisja — Gminna Komisja Rozwigzywania Problemow Alkoholowych w Milowee,

d) $rodki finansowe — $rodki uzyskane ze zrédet przewidzianych w ustawie przeznaczonych do

wydania w danym roku kalendarzowym na realizacje Programu,
e) wniosek — wniosek o przyznanie $rodkow finansowych,
f)  wnioskodawca — jednostka, ktora ztozyta wniosek o przyznanie $rodkow finansowych,
g) jednostka — jednostka organizacyjna Gminy Miléwka nieposiadajgca osobowosci prawne;j,

h) petnomocnik — Petnomocnik ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, odpowiedzialny za
realizacje Gminnego Programu Profilaktyki | Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

2. Regulamin dotyczy zasad udzielania i rozliczania $rodkéw na realizacjg zadan z Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdziatania
Narkomanii w Gminie Milowka, w trybie innym niz mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o

dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§2
Srodki finansowe przyznane moga by¢ wytgcznie na pisemny wniosek wnioskodawcy, na cele zgodne
z ustawa i programem.

§3

1. Whniosek powinien zawieraé co najmniej:

a) nazwe, siedzibe oraz dane adresowe wnioskodawcy wraz ze wskazaniem osoby upowazniongj
do udzielania wyjasnien w sprawie wniosku,

b) nazwe zadania i czas realizacji,

c) wysoko$¢ wnioskowanego dofinansowania,
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d) informacje o catosciowym koszcie zadania (organizacji imprezy, zaje¢ pozalekcyjnych i innych
zadan okreslonych w programie),

e) szczegotowy opis przeznaczenia dofinansowania,

fy zaktadane cele,

g) uzasadnienie, w ktorym nalezy miedzy innymi wskaza¢ zgodno$¢ zadania z ustawg oraz
programem. Oswiadczenie, dyrektora placowki oswiatowej, ze zadanie, ktérego realizacja ma
zosta¢ dofinansowana lub sfinansowana ze srodkéw na realizacje programu, musi wchodzi¢
w skiad realizowanego przez jednostke programu dziatan profilaktycznych.

h) oswiadczenie dyrektora placowki o$wiatowej, ze zakupiony sprzet w ramach realizowanego
zadania pozostaje na stanie danej placowki oswiatowej.

Wzoér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad.

2. Do pierwszego wniosku sktadanego w roku szkolnym powinien zosta¢ dotgczony program

profilaktyczny jednostki.

3. Wniosek powinien by¢ uzupetniony o szczegotowy plan kosztdéw realizacji zadania z podziatem na

koszty kwalifikowane i niekwalifikowane. Do kosztéw kwalifikowanych zalicza sie koszty poniesione

po dniu wejscia w zycie zarzgdzenia o przyznaniu dofinansowania obejmujgce:

a)

b)

transport sprzetu, osob i transport specjalistyczny;

koszty instruktorow, wychowawcow, sedzidw, terapeutdéw wyliczane wedtug stawki nie
wyzszej niz 25 zllgodz. brutto (dopuszczalna réwniez godzina lekcyjna). Jezeli
zajgcia pozalekcyjne finansowane s3 z innych zrédet (np. srodki unijne lub inne), to z
programu finansowane bede tylko te koszty, ktére nie sg finansowane z tych
programow. Jako koszt kwalifikowany uznaje sie takze prace wolontariuszy (koszty
wyliczone jak dla instruktorow, wychowawcéw ) wykazang jako wkiad wiasny
jednostki w realizacje zadania;

wynajem obiektow i sprzetu (z wyjatkiem kosztow wynajmu wiasnych obiektow i
sprzetu) niezbednych do realizacji zadania;

ubezpieczenia zwigzane z realizacjg zadania;

nagrody do jednostkowej wysokosci 75 zt brutto. Warunkiem rozliczenia
dofinansowania w tym przypadku jest przedtozenie listy osob potwierdzajgcych odbidr
nagréd lub protokotu komisji, ktéra przyznata nagrody:

ustugi wydawnicze, poligraficzne, dotyczace promocji zadania lub imprezy;

zakup sprzetu oraz materiatdéw niezbednych do realizacji zadania, o kwocie
Jednostkowej mniejszej niz 1500 zt, nie wigcej jednak niz 25% kosztéw catego
zadania;

Koszty wyzywienia dzieci i mtodziezy o ile wymagane jest to przy realizacji programu

(preferowane zdrowe zywienie).



4.

10.

i) zakup ustug (spektakle, warsztaty, szkolenia itp.).

Ograniczenia procentowe, o ktérych mowa wyzej, dotyczg kosztéw finansowanych ze
Srodkéw pochodzgcych z dofinansowania.

Wzor planu kosztow stanowi zatgeznik nr 2 do niniejszych zasad.

W przypadku brakéw formalnych we wniosku, komérka organizacyjna wzywa wnioskodawce
do uzupetnienia brakéw w terminie 7 dni od dnia ofrzymania wezwania. W przypadku
niezachowania terminu uzupetnienia, wniosek jako niespetniajacy wymogow pozostaje bez
rozpatrzenia.

§4
Whioski wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktada¢ w kancelarii ogolnej Urzedu Gminy
Milowka, ul. Jana Kazimierza 123, codziennie, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7*° do
15> w terminie do 31 stycznia 2019r.

Komisja w uzasadnionych przypadkach moze rozpatrzy¢ wniosek po ww. terminie.

Ztozone wnioski rozpatrywane sg przez komisje w ciggu 30 dni od daty ztozenia.

W zaleznosci od posiadanych srodkéw finansowych komisja moze zaproponowaé dofinansowanie
zadania w wysokosci wskazanej przez wnioskodawce lub nizszej, albo odmowié i€} przyznania

jesli jej przeznaczenie bedzie niezgodne z ustawg lub programem.

W przypadku odmowy dofinansowania lub zaproponowania dofinansowania zadania w wysokosci
nizszej od wnioskowanej, wnioskodawcy przystuguje prawo zwrécenia si¢ do komisji o ponowne
rozpatrzenia wniosku z udziatem wnioskodawcy, w terminie do 2 dni od otrzymania informacgji
0 sposobie zatatwienia wniosku.

O podjetych rozstrzygniecia komisja zawiadamia wojta i wnioskodawce. Stanowisko komisji jest
podstawg wydania ostatecznej decyzji przez Wojta Gminy Milowka.

Decyzje ostateczng w sprawie przyznania $rodkéw finansowych podejmuje woéjt w drodze

zarzgdzenia, okreslajgc wysokosé dofinansowania i tryb przekazania srodkow.

Jezeli przyznane dofinansowanie zadania jest nizsze od wnioskowanego, warunkiem przekazania
srodkow jest dostarczenie przez wnioskodawce skorygowanego do wysokosci przyznanego
dofinansowania, planu kosztéw.

Realizacja zadania, na ktore zostato przyznane dofinansowanie nie moze zosta¢ przekazana do
realizacji przez inne podmioty niz wskazane we wniosku.

Przed zakonczeniem zadania jednostka moze wystapi¢ o zmiane planu kosztéw. Decyzje
W sprawie przyjecia zmiany podejmuje Wojt Gminy po zasiegnieciu opinii komisji.

§5



Po zrealizowaniu zadania jednostka zobowigzana jest sporzadzi¢ sprawozdanie merytoryczne

i finansowe w terminie do 30 dni od zakonczenia zadania.
Sprawozdanie merytoryczne zawiera:

a) opis zrealizowanego zadania zawierajgcy co najmnigj liczbe uczestnikdw, termin realizacji,
osiggniete cele i efekty,

b) liste uczestnikow zadania - w przypadku dofinansowania zaje¢ pozalekcyjnych lub wyjazdow,
c) dziennik zaje¢ — w przypadku zaje¢ pozalekcyjnych,

d) protokot przekazania materiatow zakupionych w ramach realizowanego zadania.
Sprawozdanie finansowe zawiera:

a) dla zadan, ktérych realizacja zostata dofinansowana w trybie ,poprzez zwiekszenie budzetu
jednostki”:  zestawienie rachunkéw Iub innych dowoddw ksiegowych wraz z ich
uwierzytelnionymi kserokopiami, potwierdzajgcych poniesienie wydatku zgodnie z planem
kosztow realizacji zadania. W przypadku, gdy dofinansowane lub finansowane jest

wynagrodzenie realizatoréw zadania — takze uwierzytelnione kserokopie zawartych umow.

b) dla zadan, ktdrych realizacja zostata dofinansowana w innym trybie: oryginaty rachunkéw lub
innych dowoddow ksiegowych potwierdzajgcych poniesienie wydatku zgodnie z planem
kosztéw realizacji zadania.

Wszystkie rachunki lub inne dowody ksiegowe przedstawione do rozliczenia udzielonego
dofinansowania powinny by¢ opisane przez kierownika jednostki wedtug wzoru:

,Optacono ze $rodkéw na realizacje GPPIRPA zgodnie z planem kosztéw dla zadania pn.
Sprawozdanie finansowe zawiera réwniez informacje o poniesionych kosztach ze Srodkow
wiasnych jednostki lub srodkdw uzyskanych z innych zrodet.

W przypadku zadan o wielomiesigcznym okresie realizacji, jednostka moze zostaé¢ zobowigzana
do sporzgdzania sprawozdan czesciowych. O okresach i terminach ziozenia sprawozdan
czesciowych jednostka jest powiadamiana odrebnym pismem.

Sprawozdanie merytoryczne i finansowe przekazywane jest do pracownika zajmujgcego sie
rozliczaniem umow na dofinansowanie dziatan, ktory stwierdza czy zadanie zostato zrealizowane
zgodnie ze ztozonym wnioskiem.

§6

Upowazniony przez Wéjta petnomocnik posiada prawo dokonania kontroli wnioskodawcy, co do
prawidtowosci wydatkowania przyznanych s$rodkéw finansowych. W ramach kontroli
wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia komisji dokumentacji i udzielenia informacji
dotyczgcych wykonywania przedsiewziecia.

W przypadku stwierdzenia wykorzystania $rodkéw niezgodnie z przeznaczeniem petnomocnik
wraz z komisjg wnioskuje do wojta o podjecie dziatan majacych na celu zwrot nieprawidiowo
wydatkowanych srodkow.



3. W przypadku przekroczenia przez wnioskodawce wysokosci przyznanych srodkéw finansowych,
roznice pokrywa wnioskodawca.

4. W przypadku niewykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych wnioskodawca zwraca je
bezzwtocznie na rachunek budzetu Gminy Milowka.

§7
Warunkiem uzyskania kolejnych $rodkéw finansowych przez tego samego wnioskodawce, bez
wzgledu na przeznaczenie wnioskowanej kwoty, jest wywigzanie sig z obowigzku, o ktérym mowa w §
6 Regulaminu w stosunku do poprzednich pozytywnie rozpatrzonych wnioskéw, dla ktérych
przedsiewziecia zostaty juz zrealizowane.

Wéjt Gminy Miléwka
Robert Pietka






